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Nr.3305 din 08.05.2023

ANUNT CONCURS

Primaria Comunei Surduc, cu sediul in Com. Surduc, Sat.Surduc, nr.135, jud.
Silaj, anuntd organizarea concursului pentru ocuparea functiei publice de executie
de Consilier, clasa I, grad profesional superior, ID 573540 in cadrul
Compartimentului Stare Civila.

Durata normali a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptaména.

Concursul se va organiza la sediul caminului cultural din localitatea Surduc,
nr.118 judetul Salaj, in data de 14.06.2023 ora 10:00 proba scrisa si In data de
16.06.2023 ora 10:00 interviul.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei comunei Surduc din
localitatea Surduc, n perioada 08 mai 2023 — 29 mai 2023.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: sediul Caminului
cultural din localitatea Surduc, Com. Surduc, Sat. Surduc, nr. 118, jud. Sélaj, Tel/fax.
0260/634702 sau tel. 0741170977, e-mail:primaria_surduc@yahoo.com, persoana
de contact Pocol Maria-Aura, consilier in cadrul Compartimentului agricol cu
delegare sarcini resurse umane.

Dosarele de concurs va contine:

- Formular de inscriere;

- Curriculum Vitae Europass;

- Copia actului de identitate;

- Copii ale diplomelor de studii sau adeverinta,

- Copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd de
catre medicul de familie; respectiv pe baza de evaluare psihologica organizate prin
unitatile specializate acreditate in conditiile legii;

- Cazier judiciar, care poate fi Inlocuit cu o declaratie pe proprie rispundere.
fn acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfagurdrii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire;

- Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sé ateste cd nu a
desfasurat activitati de politie politica;
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- Copia carnetului de muncd sau, dupd caz, o adeverintd care si ateste
vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretarul
comisiei de concurs din cadrul autorititii sau institutiei publice organizatoare a
concursului. Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinti in copil legalizate sau
insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul
de catre secretarul comisiei de concurs.

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile previzute de art. 465 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, dup cum urmeaza:

a) are cetdfenia roman si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s& exercite o functie
publica. Atestarea starii de sinitate se face pe bazi de examen medical de
specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe bazi de evaluare psihologica
organizatd prin intermediul unititilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de
lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedicd Infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei
publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea cireia a sdvarsit fapta, prin hotiréare
judecatoreascd definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul
individual de muncd pentru motive disciplinare n ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, In conditiile
previzute de legislatia specifici.

Conditii specifice pentru ocuparea unei functii publice de executie de
Consilier, clasa I, grad profesional superior:
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- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenti;
- 7 ani vechime in specialitatea studiilor;

Concursul de recrutare v-a avea loc la sediul Caminului cultural din localitatea
Surduc, nr.118, judetul Silaj si constd in 3 etape succesive, dupi cum urmeaza:

- selectia dosarelor de concurs - In termen de maximum 5 zile lucritoare de
la data expirarii termenului de depunere a dosarelor, comisia de concurs are obligatia
de a selecta dosarele de concurs pe baza Indeplinirii conditiilor de participare la
concurs. Rezultatele selectarii dosarelor de Inscriere se afiseaza de catre secretarul
comisiei de concurs, cu mentiunea ,,admis” sau ,respins”, insotiti de motivul
respingerii dosarului, la sediul caminului cultural din localitatea Surduc, comuna
Surduc, nr. 118, judetul Salaj

- proba scrisa

- interviul - in cadrul ciruia se testeazd abilitétile, aptitudinile si motivatia
candidatilor. Proba interviului poate fi sustinutd doar de citre acei candidati declarati
admisi la proba scrisa. Interviul se realizeazd conform planului de interviu intocmit
de comisia de concurs In ziua desfasurdrii acestei probe, pe baza criteriilor de
evaluare. Criteriile de evaluare pentru stabilirea planului de interviu sunt:

- abilitatile de comunicare;

- capacitatea de analizd si sinteza,

- abilitatile impuse de functie;

- motivatia candidatului;

- comportamentul in situatiile de crizé.

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaéniei, republicatd cu tematica TITLUL I — Principii generale TITLUL II —
Drepturile, libertdtile si iIndatoririle fundamentale CAPITOLUL [ - Dispozitii comune
CAPITOLUL II — Drepturile si libertatile fundamentale CAPITOLUL III - Indatoririle
fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica CAPITOLUL I - Principii §i definitii CAPITOLUL II — Dispozitii speciale
CAPITOLUL III - Dispozitii

procedurale si sancfiuni CAPITOLUL IV — Dispozitii finale

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si bérbati, republicata,
cu modificdrile si completérile ulterioare cu tematica CAPITOLUL I - Dispozitii generale
CAPITOLUL II — Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
CAPITOLUL III — Egalitatea de sanse si tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la
sdndtate, la culturd si la informare CAPITOLUL IV — Egalitatea de sanse inte femei si barbati in
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ceea ce privesie participarea la luarea deciziei CAPITOLUL VI — Solutionarea sesizarilor si
reclamatiilor privind discriminarea bazati pe criteriul de sex

4. Titlul T si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
si completarile ulterioare cu tematica PARTEA VI — Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personalului contractual din administratia publicd si evidenta personalului platit din
fonduri publice TITLUL I Dispozifii generale TITLUL II Statutul functionarilor publici
CAPITOLUL I - Dispozitii generale CAPITOLUL II — Clasificarea functiilor publice.

Categorii de functionari publici CAPITOLUL VI — Cariera functionarilor publici CAPITOLUL
VII - Sancfiunile disciplinare si rdspunderea functionarilor publici CAPITOLUL IX -
Modificarea, suspendarea si iIncetarea raporturilor de serviciu CAPITOLUL X - Actele
administrative privind nasterea, modificarea, suspendarea, sanctionarea si incetarea raporturilor de
serviciu si actele administrative de sanctionare disciplinar

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicati, cu modificirile sl
completarile ulterioare cu tematica CAPITOLUL II - Intocmirea actelor de stare civila
CAPITOLUL II1 - Schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor fizice CAPITOLUL
I1I - Inscrierea mentiunilor in actele de stare civila CAPITOLUL IV - Reconstituirea si intocmirea
ulterioard a actelor de stare civili CAPITOLUL V- Anularea, modificarea, rectificarea sau
completarea actelor de stare civila si a mentiunilor

6. Hotdrdrea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari
a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificirile si completirile ulterioare cu tematica
CAPITOLUL I Exercitarea atributiilor de stare civili CAPITOLUL II Inregistrarea actelor de stare
civila CAPITOLUL III inscrierea mentiunilor in registrele de stare civili CAPITOLUL IV
Reconstituirea §i intocmirea ulterioard a actelor de stare civili CAPITOLUL V Anularea,
modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civild si a mentiunilor inscrise pe
marginea acestora CAPITOLUL VI Atribuirea, inscrierea si gestionarea C.N.P. CAPITOLUL VII
Inregistrarea actelor de stare civild in caz de mobilizare, rdzboi ori participare la misiuni de
mentinere a pacii sau in scop umanitar CAPITOLUL VIII Eliberarea certificatelor de

stare civila CAPITOLUL IX Constatarea desfacerii casatoriei prin acordul sotilor de citre ofiterul
de stare civili CAPITOLUL X Dispozitii finale si tranzitorii

7. Legea nr.105/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr.119/1996 cu privire la actele de
stare civild, republicatd, precum si pentru abrogarea Ordonantei Guvernului nr.41/2003 privind
dobéndirea si schimbarea pe cale administrativi a numelor persoanelor fizice.

cu tematica Integral

8. Codul Civil cu tematica Cartea a II -a Despre familie,

Atributiile principale:

-intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu
exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si
faptele de stare civila inregistrate;

-inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II, in
conditiile prezentei metodologii;
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-elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului UE
479/2016;

-clibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila; dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului
de stare civila;

-trimit la S.P.C.L.E.P. in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila sau a
modificarilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni romani,
ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de identitate
ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut act de
identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de
domiciliu;

-trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor,

-trimit  structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

-intocmesc buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare Inregistrarii,
la Directia Judeteana de Statistica;

-dispun masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila in conditii care sa
asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat desfasurarii
activitatii de stare civila;

-atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

-propun necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneala
speciala, pentru anul urmator, si il comunica anual structurii de stare civila din cadrul DGEP.;

-reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului
si parafei;

-primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare;
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-primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza D.E.P.AB.D., in vederea
avizaril inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

-primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din strainatate,
insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii
de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea avizarii
prealabile de catre DGEP Salaj;

-primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteaza DGEP pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

-primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civila, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al DGEP Salaj;

-inainteaza DGEP exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la data
cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civila - exemplarul I;

-sesizeaza imediat DGEP Salaj in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila cu
regim special;

-elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;

-efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara a
actelor de stare civila pentru cetatenii romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in Romania;

-efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de catre DGEP Salaj a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritatile straine,
precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

-efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente
pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei si a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;
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-inscriu in registrele de stare civila, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetatenia romana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de
stare civila din cadrul DGEP;

-efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

-colaboreaza cu directiile de sanatate judetene si cu maternitatile pentru prevenirea cazurilor de
internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si a
cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;

-colaboreaza cu unitatile sanitare, Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului,
reprezentantii D.A.S., si unitatile de politie, dupa caz, pentru cunoasterea permanenta a situatiei
numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare civila si de evidenta a
persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea
fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscuta;

-transmit lunar la DGEP Salaj situatia indicatorilor specifici;

-transmit semestrial la DGEP Salaj situatia casatoriilor mixte.

PRIMAR
BABANAS ALIN-CRISTIAN




